Guatemala, 31 de julio de 2,020

Licenciada

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Respetable Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios Técnicos Niimero 874-2020, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 10-2020; correspondiente al mes de julio del
presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando |a factura serie
"A" nimero 343.

Actividades Realizadas:

1. Apoyar en las funciones administrativas, designadas por la directora de la
Direccion de Participacion Ciudadana.

2. Apoyar en la actualizacién de la base de datos de Representantes de
Pueblos Indigenas electos, en el Sistema de Consejos de Desarrollo
(SISCODE) de la Secretaria de Planificacién y Programacién de la
Presidencia (SEGEPLAN).

3. Apoyar en mantener comunicacion fluida con los promotores culturales para
garantizar el cumplimiento de cada una de las funciones designadas.




4. Apoyar en la integracién de informes semanales de promotores culturales de
la Direccion de Participacion Ciudadana.

9. Apoyar en la integracion de planificadores semanales de promotores
culturales de la Direccion de Participacion Ciudadana.

6. Apoyar en la recepcién, organizacién y archivo de planificadores mensuales
de gestores y promotores y calendarizacion semanal

7. Apoyar en la reformulacién de proceso de convocatoria para la realizacion de
asambleas de eleccion de representantes de pueblos indigenas ante los
CODEDE's.

8. Apoyar en los acercamientos en el Vicemisterio del Deporte y la Recreacion,
respecto al programa de Servicio Civico.

Resultados Obtenidos:

1. Se apoyo a las jefaturas en funciones administrativas elaboracién de oficios,
llamadas teiefénicas, archivo.

2. Se apoyo en la actualizacion de la base de representantes de representantes
de pueblos Indigenas en el CODEDE, por comunidad linglistica, de esta
manera garantizar cotar registro de los mismos.

3. Se apoyo en realizar llamadas telefénicas, correos electronicos. o cualquier
otro medio de comunicacién con los promotores culturales, lo cual permitio
contar con cada uno de los requerimientos en los tiempos establecidos.

4. Se apoyo en la integracion de informes semanales de 24 promotores,
logrando contar con informacién de las actividades especificas que se lievan
a cabo en terreno. '

5. Se apoy6 en la consolidacién de planificadores de actividades semanales de
24 promotores culturales, contando con informacion detallada de las
actividades que se llevan a cabo en las areas de trabajos designadas.

6. Se apoyd en la recepcidon, organizacién y archivo de planificadores
mensuales de 24 promotores culturales, garantizando con ello, contar con un
registro y control sobre las actividades que se llevan a acabo en cada una de
las regiones.




9. Se Apoyd en la reformulacion de proceso de convocatoria para la realizacion
de asamblieas de eleccion de representantes de pueblos indigenas ante los
CODEDE's, gue a través del mismo eficiente este proceso.

10.Se Apoyo en los acercamientos en el Vicemisterio del Deporte y la
Recreacion, respecto al programa de Servicio Civico, que permitio el trabajo
interinstitucional.
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